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DESARROLILO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION:

ORDEN DEL DIA

1. PRESENTACION DE PROYECTOS ADJUDICADOS

2. RECOMENDACIONES PARA EL SEGUIMIENTO A PROYECTOS
3. ESTRATEGIA: TABLERO DE CONTROL

4. VARIOS

DESARROLLO

1. PRESENTACION DE PROYECTOS ADJUDICADOS

Siendo las 9:00, se da inicio a la reunion en el campus cultural, donde inicialmente participa el profesional Jorge y quien actualmente hace parte del area de educacion superior; sin embargo, tiene el interés de conocer lo
relacionado con las acciones que se adelantan en la oficina de dotaciones y asi mismo, apoyar un tablero de control que permita tener nocion de las entregas y el avance de ejecucion de la meta. Para lo cual, se le aclara que el
profesional Manuel ha venido desarrollando dicha estrategia y esta materializandose en un Excel, para lo cual, se le recomienda unir esfuerzo y apoyar en la actividad, para no caer en reprocesos o simultaneidad de actividades.

Se da claridad que mediante Google Meet, se conecta de manera virtual la profesional Arley y brinda junto con la referente Yaneth, informacion concerniente al proyecto 1811, toda vez que son las delegadas para hacer
seguimiento mediante la ejecucion del contrato 1151 — 2024.

No obstante, Liliana y Linda brindan informacion relacionada al proyecto 1724 y Lorena junto a Manuel indican lo relacionado al proyecto 1790. Resaltando a su vez que los 3 proyectos se adjudicaron en el mes de diciembre 2024,
junto con el proyecto 1872 de Participacion ciudadana para el desarrollo local, aunque este ultimo no hace parte del area de dotacion, debemos tener presente que el contratista que ejecutara el contrato 1151, es el mismo para los
4 proyectos.

2. RECOMENDACIONES PARA EL SEGUIMIENTO A PROYECTOS

* La profesional LINDA, sugiere que junto al contratista se revise el cronograma de actividades, donde lo primero que se debe incluir en el mismo, es una reunion para socializar el tema de cada uno de los elementos con el que el
dispone y asi mismo, definir la entrega de los insumos, ya sea por lotes (tecnoldgico, mobiliario, didacticos entre otros) o elementos; con el fin de hacer seguimiento de cada proyecto y materializacién del mismo.

» Dado a que el contrato quedo a un término de 6 meses para ejecutar, se recomienda que el ejercicio de ejecucion sea bien planificado y con un seguimiento riguroso, pues en ese orden de ideas, cada proyecto tendra dos meses
para cumplir a cabalidad con las entregas y todo lo que ello conlleva.

« El principal requisito para ser eficientes en la ejecucién, es cumplir con los elementos de las fichas técnicas, pero mas alla de ello, es que cada elemento cumpla con las especificaciones técnica; para lo cual, inicialmente se hara
una mesa técnica con los involucrados, para que el contratista traiga una muestra y esta sea revisada a la luz de las fichas técnicas y si cumple con las especificaciones sean aprobadas por el comité, con el fin de replicar la
produccion de los elementos.

 Para solicitar el ingreso de los elementos a la Alcaldia, el contratista debe tener presente que existe un término que con anterioridad debe solicitar ante el almacenista de la entidad, teniendo en cuenta los formatos destinados
para tal fin.

* Nuestra labor es hacer seguimiento al contratista, para que pueda cumplir con cada una de las entregas para todos los proyectos; ademas de incluir un evento protocolario por proyecto, donde participan todas las entidades o
sectores involucrados y estos a su vez, invitan a la comunidad en general, estudiantado y padres de familia, para generar sentido de pertenencia, cuidado de los elementos y buen uso.

3. ESTRATEGIA: TABLERO DE CONTROL

Interviene el compafiera MANUEL, para contextualizar que el avance del tablero de control fue enviado el 14 de enero 2025 mediante wasap; por lo tanto y durante la reunién dio a conocer las matrices o consolidado que se
encuentra desarrollando, para tener un orden en los 4 proyectos que vamos a realizar seguimiento, es decir, que el tablero de control tiene opciones de medicion e indica al equipo de la alcaldia, el presupuesto que se va
gastando, lo que falta por materializar o cuanto queda por ejecutar; ademas de llevar el control en el tema de entregas, elaborado por lotes o familias; medir indicadores y revision por proyectos segun el cronograma presentado, no
obstante, se refleja alli también los aspectos de pagos y asi, cada lider de los proyectos alimenta la informacion en la hoja que le corresponde.

No obstante, el compafero MANUEL indica que al Excel le hace falta relacionar el nombre de los barrios y la UPZ correspondiente y asi, saber que colegios son los que debe dotar la alcaldia. Adicionalmente, esta base tiene la
especificacion técnica de los elementos, cantidades, codigos y datos relevantes a tener en cuenta.

Interviene la compariera LINDA, recordando que cada contratista debe presentar al almacén, una entrada y una salida; demas debe presentar su respectivo informe con sus obligaciones especificas, registro fotografico detallado
con los elementos entregados.




4. VARIOS

Interviene YANETH e informa que de manera semanal, va a socializar en el equipo mediante correo y wasap (este ultimo por peticion de los profesionales), un cronograma de actividades para ir trabajando diariamente sobre cada
una de las actividades que van surgiendo y las cuales se le debe dar cumplimento a fin de cumplir a cabalidad los objetivos propuestos; por lo tanto, resalta la importancia de revisar el correo, toda vez que desde alli los dias
lunes se da linea para agendar las actividades de la semana y que daran curso al cumplimento de las obligaciones contractuales.

Ademas, recuerda la importancia de brindar atencion al ciudadano de lunes a viernes de 7:30 am a 4:30 pm, accion que estara a cargo de LILIANA y LORENA,; a su vez, ellas apoyaran todas las acciones que de manera
presencial o virtual requieren los profesionales, para dar cumplimento a las actividades asighadas a estos ultimos; por lo tanto, lo que se quiere es un trabajo colectivo que permita fortalecer el dialogo en el equipo y trabajar en

grupo.

Se solicitara informacion con relacion al comité de contratacion y asi mismo, programar la asistencia de los lideres de seguimiento a los proyectos 1811, 1790 y 1724, lo cual permitira conocer algunas estrategias de entrega de
elementos, cumplimento de metas y tiempo propuesto para la ejecucion del contrato (6 meses).

Sin mas asunto, se da cierre la reunion 14:00 horas.

REGISTRO FOTOGRAFICO
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COMPROMISOS DE LLA REUNION:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
1 |Perfeccionamiento del tablero de control Manuel Enero 31 2025
2 |Programar comité de contratacion Referente Enero 31 2025

NOTA 1: En caso de ser una reunién virtual se puede anexar el reporte de asistencia generado por las plataformas de reuniones o plataformas que generen formularios.
NOTA 2: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunion.



